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INFORMATOR DLA LOKALNYCH KOORDYNATOROW NADZORUJACYCH, BIORACYCH UDZIAL

W PROJEKCIE ,,DZIEDZICTWO OBOK MNIE. GMINNE CUDA REGIONU. EDYCJA 11.”

Instrukcja postepowania (krok po kroku) po zakwalifikowaniu do petnienia roli

Lokalnego Koordynatora Nadzorujgcego

Obowiazki formalne:

1. W terminie do 3 dni roboczych? od dnia otrzymania od nas wiadomosci e-mail z oSwiadczeniem Zleceniobiorcy?, odeslij

w wiadomosci zwrotnej (e-mailem) wypetniony dokument. Nie musisz teraz go podpisywac.

2. W terminie do 7 dni roboczych od otrzymania oswiadczenia, przygotujemy Twoje dokumenty finansowe (umowe
zlecenie, ewidencje czasu pracy, rachunek)3. Podpisang z naszej strony podpisem kwalifikowanym umowe wraz
z pozostatymi dokumentami odeslemy na Twdj adres e-mail.

3. W terminie do 3-ch dni roboczych od otrzymania wiadomosci: wydrukuj, podpisz we wskazanych miejscach (umowe
zlecenie, ewidencje czasu pracy, rachunek) i odeslij za posrednictwem operatora pocztowego (rekomendujemy list

priorytetowy) komplet dokumentow. Pamietaj, aby dotaczy¢ podpisane oswiadczenie Zleceniobiorcy! Adres do wysytki:

Fundacja Hereditas
ul. Marszatkowska 58 lok. 24
00-545 Warszawa
z dopiskiem: ,,Gminne Cuda Regionu”

Obowigzki merytoryczne:

Ze Strony internetowej Projektu pobierz broszure szkoleniowa i prezentacje na Szkolenie Regionalne; zbierz (zrekrutuj)

wolontariuszy (nie mniej niz 10 os.) oraz przeprowadz dla nich krétkie szkolenie, w trakcie ktorego uzgodnicie szczegoty
Waszej wspotpracy. Szkolenie mozesz zorganizowaé stacjonarnie (miejsce wybierasz sam: szkota, urzad gminy, teren
prywatny) badz online, z wykorzystaniem dostepnych narzedzi komunikacji. Pamietaj o bardzo waznym obowigzku — na

etapie sktadania Formularza sprawozdawczego musimy otrzyma¢ od Ciebie potwierdzenie wykonania szkolenia,
zaangazowania wolontariuszy oraz spetnienia obowigzku informacyjnego.

Potwierdzeniem realizacji szkolenia oraz obowigzku informacyjnego moga by¢:

a. fotografie uczestnikow (bez widoku twarzy) na tle plakatu — dla szkolenia stacjonarnego;
b. nagranie szkolenia, fotografie, screeny/zrzuty ekranu z systemu konferencyjnego/webinaryjnego (zawierajace widok na
plansze promujacg KPO, liste - liczbe uczestnikéw [min. 10 os.], date) — dla szkolen online.

Potwierdzeniem zaangazowania wolontariuszy jest lista imienna oséb uczestniczacych w szkoleniu (stanowigca element
Formularza sprawozdawczego).

Po zakoriczonym szkoleniu i wspdlnych ustaleniach, wraz z Wolontariuszami opracuj materiat tekstowy
i graficzny/filmowy/dZwiekowy, etc. min. 10 (dziesieciu) cuddéw regionu. Postepujac zgodnie z Instrukcjg obstugi
i dodawania rekordéw do systemu strony internetowej Gminne Cuda Regionu (instrukcja i schemat wprowadzania tresci
dostepne na Stronie internetowej projektu), wprowad? zidentyfikowane ,cuda”. Na rekordy czekamy maksymalnie

1 Niedotrzymanie wskazanego terminu skutkuje skresleniem z listy (wykazu) Lokalnych Koordynatoréw Nadzorujgcych bez prawa do odwotania oraz uniemozliwia wziecie
udziatu w dalszej czesci projektu

2 plik o$wiadczenia jest szyfrowany. Hasto dostepu zostanie przestane w odrebnej wiadomosci.

3 Dokumenty finansowe sq szyfrowane. Hasto dostepu zostanie przestane w odrebnej wiadomosci.

Fundacja

V/HEREDITAS

ul. Marszatkowska 58 lok. 24, 00-545 Warszawa e tel.: 500 704 704, 608 853 963 e e-mail: cuda@fundacja-hereditas.pl


https://fundacja-hereditas.pl/2020-2/dziedzictwo-obok-mnie-gminne-cuda-regionu-edycja-ii/
https://fundacja-hereditas.pl/2020-2/dziedzictwo-obok-mnie-gminne-cuda-regionu-edycja-ii/

/\ KRAJOWY y Sfinansowane przez
«_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
=-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

do 15 grudnia 2024 r. Rekordy dodane po tym dniu nie beda wliczane do ogdlnej puli przestanych przez Koordynatora

obiektow. Nasza rada: nie czekaj na deadline, jesli to mozliwe, realizuj na biezgco zatozenia Projektu w swojej gminie.

3. Jesli wszystkie rekordy zostang wprowadzone do bazy, pamietaj o koniecznosci wypetnieniu formularza sprawozdawczego,
dostepnego pod adresem: https://form.jotform.com/242845783108059. Dopiero gdy wyslesz formularz, bedziemy mogli

przystapi¢ do weryfikacji wprowadzonych rekordéw i — w przypadku pozytywnej oceny materiatu oraz sprawozdania -
skierowania rachunku do wyptaty. Na przestanie formularza sprawozdawczego masz czas maksymalnie do dn. 15.12.2024 r.
wiacznie. Sprawozdania dodane po tej dacie nie bedg kwalifikowane do weryfikacji.

4. Szczegdétowe informacje dostepne sg na Stronie internetowej projektu oraz dostepnym na portalu Regulaminie udziatu
w Projekcie.

5. W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z obstugg bazy danych, pytan merytorycznych i innych watpliwosci,
prosimy o kontakt mailowy na adres: cuda@fundacja-hereditas.pl.
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