@ Fundacja
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INFORMATOR DLA LOKALNYCH KOORDYNATOROW NADZORUJACYCH, BIORACYCH UDZIAt W PROJEKCIE
»DZIEDZICTWO OBOK MNIE. GMINNE CUDA REGIONU”

Instrukcja postepowania (krok po kroku) po zakwalifikowaniu sie do petnienia roli Lokalnego Koordynatora Nadzorujgcego w swojej
gminie:

1. W terminie do 5 dni _roboczych od dnia otrzymania wiadomosci e-mail od Operatora, widniejgcy na liscie (wykazie)
wytonionych Lokalnych Koordynatorow Nadzorujgcych Kandydat zobowigzany jest do e-mailowego przestania

potwierdzenia woli udziat w zadaniu (na adres: fio@fundacja-hereditas.pl) o trescil):

,Imie i Nazwisko — wyrazam che¢ udziatu w dalszej czesci projektu, zgodnie z przedstawionymi w trakcie szkolenia
centralnego zatozeniami. Potwierdzam prace Spotecznych Zespotéw Roboczych na obszarze: 1 —2 — 32 gmin”

2. Ze strony internetowej projektu pobierz wzory dokumentéw finansowych (umowa cywilnoprawna; rachunek do umowy
cywilnoprawnej). Wydrukuj kazdy w 2-ch egz., wypetnij czytelnie kazdy wydrukowany dokument; w oznaczonych miejscach
podpisz wtasnorecznie i przeslij listem ekonomicznym nierejestrowanym na adres Operatora:

Fundacja Hereditas
ul. Marszatkowska 58 lok. 24
00-545 Warszawa
z dopiskiem: ,,Gminne Cuda Regionu”

3. Ze strony internetowej projektu pobierz broszure szkoleniowg, zbierz wolontariuszy (nie mniej niz 5 os.) oraz przeprowadz
dla nich krétkie szkolenie, w trakcie ktdrego uzgodnicie szczegdty Waszej wspodtpracy. Pamietaj, by poinformowad
wolontariuszy, o zrddle finansowania projektu, poprzez pisemny badz stowny przekaz o tresci:

Projekt: , Dziedzictwo obok mnie. Gminne Cuda Regionu” jest finansowany
przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
ze srodkoéw Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030

4. Postepujgc zgodnie z instrukcja korzystania z systemu strony internetowej Gminne Cuda Regionu
(www.cudaregionu.fundacja-hereditas.pl) i poczynionymi w trakcie szkolenia regionalnego ustaleniami, wprowadzcie
zidentyfikowane na obszarze zgtoszonej gminy ,,cuda”. Na rekordy czekamy maksymalnie do 31 sierpnia 2022 r. Rekordy

dodane po tym dniu nie beda wliczane do ogdlnej puli przestanych przez Koordynatora obiektéw.

5. Jesli wszystkie rekordy zostang wprowadzone do bazy, jako Lokalny Koordynator Nadzorujacy pamietaj o wypetnieniu
formularza sprawozdawczego, dostepnego pod adresem: https://forms.gle/jsjbnbCog3981nUE9. Dopiero wypetnienie
formularza sprawozdawczego skutkuje przeprowadzeniem weryfikacji wprowadzonych rekordéw i — w przypadku
pozytywnej oceny - skierowaniem rachunku do wyptaty. Macie na to czas maksymalnie do dn. 14.09.2022 r. wit3cznie.

Sprawozdania dodane po tej dacie nie bedg kwalifikowane do weryfikacji.

6. Szczegdtowe informacje dostepne sg na stronie internetowej projektu oraz dostepnym na portalu Regulaminie udziatu
w projekcie.

7. W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z obstugg bazy danych, pytan merytorycznych i innych watpliwosci,
prosimy o kontakt mailowy na adres: fio@fundacja-hereditas.pl.

D Niedotrzymanie wskazanego terminu skutkuje skresleniem z listy (wykazu) Lokalnych Koordynatoréw Nadzorujgcych bez prawa do odwolania oraz uniemozliwia wziecie
udziatu w dalszej czesci projektu

2 Nalezy wskazaé liczbe gmin, na terenie ktorych prowadzony bedzie proces inwentaryzacji gminnych cudéw regionu — zgodnie z wartoscig wskazang w formularzu
zgioszeniowym lub mniejszq.
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