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SCHEMATWPROWADZANIA TRESCI W SEKCJI: ,NOWY WPIS”
BAZY DANYCH ,,GMINNE CUDA REGIONU”

Niniejszy schemat pomaga w prawidfowym przygotowaniu tresci merytorycznych inwentaryzowanych
Gminnych Cuddw Regionu. Nalezy przestrzegac¢ ponizszych wskazdwek, by wprowadzane tresci byty
ujednolicone oraz niosty mozliwie wysokg wartos¢ merytoryczng. Aktywne pola formularza stuzq do
przygotowania tresci, ktore nastepnie mogq zostac , przeklejone” do edytora systemu bazy danych
Gminne Cuda Regionu.

Dodaj tytut

Nazwa wtasna Gminnego Cudu Regionu - wpiszcie historyczng/zwyczajowq nazwe wprowadzanego
rekordu. Nazwa identyfikuje wprowadzony Gminny Cud Regionu, dlatego zadbajcie, aby byta zwiezta i
precyzyjnie okreslata wartosc, ktéra Waszym zdaniem zastuguje na miano Gminnego Cudu Regionu
(np. Wielki Festyn Pomidorowy w Jeziorach Wielkich).

Czas powstania

Whpiszcie doktadng bgdz przyblizong date, z ktorg wigze sie wprowadzany Gminny Cud Regionu.
Scharakteryzujcie jg (np. 2003 r. — pierwszy Wielki Festyn Pomidorowy w Jeziorach Wielkich). W
przypadku, gdy data powstania jest nieznana bgdZz niemozZliwa do okreslenia — wprowadzcie:
,hieznany/nie dotyczy”.

Opis cech fizycznych wprowadzonego Gminnego Cudu Regionu

Opiszcie jak wyglgda lub co przedstawia, z czego sie sktada, gdzie sie znajduje, co go wyrdznia,
dlaczego zastuguje na miano Gminnego Cudu Regionu itp. (zbiér wfasciwosci fizycznych)
wprowadzany rekord.

Opis kontekstow historycznych [min. 500 znakow]

Korzystajgc z dostepnych zrddet, przekazéw, legend itp. opiszcie tto historyczne wprowadzanego
Gminnego Cudu Regionu (np. co wyraza/symbolizuje, jakq rocznice/wydarzenie/tradycje upamietnia,
itp.)

Dane identyfikacyjne

Wojewddztwo:
Gmina:

I
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INSTRUKCJA OBStUGI | DODAWANIA OBIEKTOW NA PORTALU
GMINNE CUDA REGIONU

I. Rejestracja nowego uzytkownika

1. prosze klikng¢ Loguj sie/Dotacz na stronie gtdéwnej projektu
http://cudaregionu.fundacja-hereditas.pl
(prawy goérny rég witryny) [ryc. 1].
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Kazimi

Nainowsze wpisv

Czas powstania nie
minnego cudu regionu

ryc. 1

2. W nowym oknie pop-up prosze klikng¢ Utworz konto [ryc. 2].

ZALOGU)

Witamy! Zaloguj sie na swoje konto

TWOJE HASEO

ZALOGU SIE

Zapomniates hasta?

UTWORZ KONTO

RODO

ryc. 2
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3. Prosze podac adres e-mail, pod ktérym odbierajg Panstwo poczte oraz nazwe uzytkownika, pod
ktorg beda Panstwo identyfikowani w systemie [ryc 3.].

UTWORZ KONTO

Witamy! zarejestrowad konto

undacja-hereditas.pl

uzytkownik1

Haslo zostanie wystane e-mailem.

RODO

ryc. 3

4. Na wskazany adres zostanie wystany link do aktywowania konta i utworzenia hasta [ryc. 4].

UTWORZ KONTO X
Witamy! zarejestrowac konto

HASEO ZOSTALO WYSEANE MAILEM. PROSZE SPRAWDZIC SKRZYNKE POCZTOWA.

mail@fundacja-hereditas.pl

ryc. 4 uzytkownik1
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5. Przyktadowa tres¢ otrzymanego maila [ryc. 5]:

Nazwa uzytkownika: uzytkownikl

Aby ustawic¢ haslo, przejdZz na strone:

https://cudaregionu.fundacja-hereditas.pl/wp-login.php?action=rp&key=kGfHn1ZOCAWECZFZyu@3&

login=uzytkownikl

https://cudaregionu.fundacja-hereditas.pl/wp-login.php

ryc. 5

6. Prosze klikng¢ w pierwszy link, ktory znajduje sie w przestanym mailu. Zostang Panstwo

przekierowani na strone, na ktérej mozna zaakceptowaé hasto zaproponowane przez system, albo

zdefiniowac¢ wtasne hasto do konta. Prosze klikng¢ przycisk Zapisz hasto [ryc. 6].

Wopisz ponizej nowe hasto lub wygeneruj je.

Nowe hasto

bE16zXsGBJIZp2%bx #

Silne

Rada: hasto powinno zawierac przynajmniej
dwanascie znakow. Aby bylo silniejsze, uzyj
matych i wielkich liter, cyfr oraz znakow takich
jaki!1"28% A &)

Generuj hasto Zapisz hasto

Zaloguj sie | Zarejestruj sie

~ Przejdz do cuda regionu

Whpisz ponizej nowe hasto lub wygeneruj je

Nowe hasto

Hasto_testowe »

Silne

Rada: hasto powinno zawierac przynajmniej
dwanascie znakow. Aby bylo silniejsze, uzyj
matych i wielkich liter, cyfr oraz znakow takich
jak 17?78 % A &)

Generuj hasto ‘ Zapisz hasto

Zaloguj sie | Zarejestruj sie

« Przejdz do cuda regionu

- RODO
ryc. 6
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7. W tym momencie mozna zalogowac sie do systemu na utworzone konto. Klikajgc przycisk: Zaloguj
sie [ryc. 7]. W naszym przypadku danymi do logowania bedg: uzytkownikl i hasto: Hasto_testowe. Do
systemu mozna réwniez zalogowac sie ze strony gtdwnej projektu (patrz: czes¢ Il. Logowanie).

Twoje nowe hasto zostato zapisane. Zaloguj sie

« Przejdz do cuda regionu

ryc. 7

Il. Logowanie

1. Prosze wejs¢ na strone gtdwng projektu http://cudaregionu.fundacja-hereditas.pl

oraz klikng¢ Zaloguij sie [ryc. 8].
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Nainowsze wpisy

Wawdz Korzenbowy Dl w
Kazimierzu Doluym 2

Wawez Kerzenbowy Dil w

Czas pOWStania nie Kazimleren Dolnym 3
tminnego cudu regionu " wj D

ryc. 8
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2. Po wprowadzeniu poprawnych danych logowania (nazwa uzytkownika, hasto) zostang Parnstwo
zalogowani do system. Nastepnie prosze klikng¢ w prawym gérnym rogu strony pozycje menu: cuda
regionu> Kokpit [ryc. 9]. Zostang Panstwo przekierowani do Kokpitu wordpress gdzie bedzie mozna
wprowadzad obiekty.

Strona giéwna Wszystkie obiekty O projekcie
ryc. 9
lll. Wprowadzanie obiektow
Dodawanie wpisow
1. Kazdy obiekt na stronie jest reprezentowany przez tzw. wpis. Aby utworzy¢ obiekt i wyswietli¢ go
na stronie, nalezy stworzy¢ wpis, ktory stanowi komplet informacji o obiekcie, w tym jego opis,
zdjecia itp. Wpis tworzymy klikajac na pozycje w menu z lewej strony Wpisy, a nastepnie klikajac
przycisk Dodaj nowy [ryc. 10.].
cuda regionu < Mowe Zobacz wpisy
e,
2 Woisy Wpisy (( podsj nowy )
N—e
Wszystkie wpisy
D.{Ididﬂld masowe v Zastc
Tytut
Gtaz w Bytowie — Szki
Test 8 — Oczekujacy n:
ryc. 10 test 7 — Oczekujacy na
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2. Nastepnie przystepujemy do redagowania wpisu [ryc. 11.]. Nadajemy tytut wpisu (pole: Dodaj
tytut) i wprowadzamy tekst opisu (pole: Wcisnij/aby wybraé blok) np. przeklejajgc go z uprzednio
przygotowanego/wypetnionego pliku: Schemat wprowadzania tresci w sekcji ,Nowy Wpis” bazy
Gminne Cuda Regionu, badZ innego edytora tekstu. Plik ,Schemat wprowadzania tresci {...)”,
dostepny do pobrania TUTAJ, pomaga w prawidtowym przygotowaniu tresci merytorycznych
inwentaryzowanych Gminnych Cudéw Regionu.

ryc. 11 @

Dodaj tytut

3. Réwnolegle do wprowadzanego tekstu, mozemy wstawiaé¢ zdjecia opisywanego obiektu -
pojedyncze badz cate galerie. W tym celu klikamy znak ,,+” w lewym gérnym rogu, a nastepnie ikone
»0Obrazek” albo ,,Galeria” [ryc. 12.]. Zdjecia mozemy wstawiaé na koncu kazdego akapitu (akapity
konczymy naciskajac ,,Enter").

@ ' - =

| d

Bloki W |
i n =
" < =
=] = =]
2 =

FiloRird Gallen
QJ J
L] [m] L]
ryc. 12
Y o]
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4. Aby dodac¢ obrazek lub galerie klikamy ,,Przeslij” [ryc. 13.] i wskazujemy na lokalnym komputerze
lokalizacje zdjecia przeznaczonego do dodania [ryc. 14.].

4« 0=

Przykitadowy tytut wpisu
ryc. 13

przyktadowy tekst/opis obiektu. DO tekstu mozemy wstawiac zdjgcia pojedyncze lub cale galerie,
W tym celu klikamy znak + w lewym gornym rogu. Zdjecia mozemy wstawiac na korcu kazdego

B Obrazek

Zakaduj cbrazek, wybierz obrazek z biblicteki lub doday obrazek jake adres URL

@ e

@ Ten komputer
I Desktop
Dokumenty
D Muzyka

“J Obiekty 3D

| Obrazy
4 Pobrane
m Wideo
ryc. 14 & Dysk lokalny (C:)

5. Analogicznie postepujemy w przypadku checi dodania kilku zdje¢ i utworzenia z nich
galerii.

6. Po wprowadzeniu petnej tresci rekordu oraz dodaniu fotografii, w kolejnym kroku ustawiamy
dalsze parametry wpisu. Klikamy na koto zebate

zlokalizowane w prawym gérnym rogu strony. Rozwinie sie menu, w ktérym klikamy na Kategorie,
gdzie , ptaszkiem” [v] zaznaczamy wojewddztwo i gmine z ktérej pochodzi opisywany przez nas cud —
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obiekt [ryc. 15.]. Ponadto klikamy Obrazek wyrozniajgcy, aby dodac zdjecie, ktére bedzie
identyfikowato obiekt na stronie gtéwnej. Dodatkowo (opcjonalnie) klikajagc na Zajawka mozemy
dodac kilka stéw wyrdzniajgcych obiekt. Ten tekst bedzie widoczny na stronie gtéwnej pod obrazkiem
wyrdzniajgcym [ryc. 16.].

"~
¥
(=]
i
a

Przyktadowy tytut wpisu

pezykladowy tekstfopis obiektu, De tekstu meozermy watawiad 2djecia pojedyneze lub cale galerie i PR
W tym celu kiikamy nak + w lewym goraym rogu. Zdjgcia mozemy wstawiat na kedcu katdego
paragrafu. Paragrafy korficzymy naciskajac “Enter”.

F e .

ryc. 15
P—— .
: @
Wpis  Blok X
- Status | dostepaois ]
vy tytut wpisu
Widoczhodd
tktu. Do tekstu mozemy wstawiad zdjecia pojedyncze lub cale galerie. Format el Sundaidews
w lewym gornym rogu. Zdjecia mozemy wstawiad na koricu kazdego
rmy naciskajac "Enter”.
Bezpoiredni adnoinik -
. &
Tagi -
Obrazek wyraniajacy -
Zajawka -
Dyskusja -
ryc. 16
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7. Tak zredagowany wpis zapisujemy jako szkic (klikajgc polecenie: Zapisz szkic). Szkic mozemy w
pdzniejszym czasie przeredagowadé. Warto takze sprawdzi¢, jak przygotowany wpis bedzie wygladat
na stronie (klikamy wéweczas polecenie: Podglqgd a nastepnie: Podejrzyj w nowej zaktadce). Jesli wpis
zostat wprowadzony poprawnie, nalezy niezwtocznie skierowaé go do publikacji (klikajac polecenie:
Opublikuj, a nastepnie Zapisz do przegladu) [ryc. 17.]. Wpis pojawi sie na stronie projektu po
akceptacji przez zespét redakeyjny projektu.

Prosze wyshat swoja prace, wiedy kiedy
H bedzie ana gotowa do sprawdzenia, a
/pisu osoba zatwiendz3jgca bedzie mogla

zatwierdzic.

¢ wstawiac zdjgcia pojedyncze |lub cale galerie. @ :u.‘.;la regionu
. Zdjecia mozemy wstawiac na koricu kazdego

Sugestia: Dodaj tagi -

- SS

Przyktadowy tytut wpisu

orzykladowy tekstjopis obiektu. Do tekstu motemy watawiad zdjecia pojedyncze lub cabe galerie.
W tym celu kiikamy znak + w lewym gdrnym rogu. Zdjecia mozemy wstawiac na koricu kazdego

¥

ryc. 17

IV. Biblioteka Mediow

1. Zdjecia do wszystkich wpiséw przygotowanych przez Panstwa sg przechowywane w bibliotece
mediow. Jesli bedg Panstwo chcieli wykorzystaé dane zdjecie w kilku miejscach, nie ma koniecznosci
kazdorazowego tadowania zdjecia do systemu. Wystarczy klikng¢: Biblio--teka mediow zamiast
przeslij i pojawi sie mozliwo$é wyboru wczesniej zatadowanych zdjec [ryc. 18.].
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M Obrazek

Zataduj obrazek, wybierz obrazek z biblioteki lub dodaj obrazek jako adres URL.

Biblioteka mediow

2. Istniejg dwie metody tadowania zdje¢ do systemu. Pierwsza metoda polega na dodawaniu zdje¢ w
czasie tworzenia wpisu, tak jak to zostato opisane wyzej. Metoda ta powoduje, ze wszystkie zdjecia sg
tadowane do jednego zbiorczego katalogu o nazwie Wszystkie pliki [ryc. 19]. Aby dostad sie do tego
katalogu wystarczy klikng¢ biblioteka mediéw a nastepnie nazwe katalogu Wszystkie pliki.

Przeslij Dodaj adres URL

ryc. 18

Faldery Biblioteka medidw | e me

ryc. 19

Aby utatwi¢ poszczegdlnym uzytkownikom organizacje plikdw, ktdére sami zatadowali na serwer
mozna, stworzy¢ wiasny katalog, w ktérym pliki te beda tatwo dostepne. W tym celu w Bibliotece
medidw klikamy przycisk Nowy folder, podajemy nazwe folderu, w przyktadzie ponizej jest to méj
folder ze zdjeciami, a nastepnie klikamy zapisz [ryc. 20].

Foldery 13 iy Foer Biblioteka mediow | tods now

ryc. 20
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W ten sposdb powstanie folder moéj folder ze zdjeciami [ryc. 21]

W A cuda regionu <= Nowe

# Wpisy Foldery I Biblioteka mediow |
B3 Media

Biblioteka

5l ¢ H Wszystkie element

B3 Wszystkie pliki 360
WD Bez kategorii 360

[

B moj folder ze zdjeciami

ryc. 21

Teraz wchodzimy do folderu Wszystkie pliki zaznaczamy nasze zdjecia i przeciggamy je do folderu
moj folder ze zdjeciami. Zdjecia zaznaczamy klikajac Zaznaczanie wielu [ryc. 22]

W & cudaregionu + Nowe

A Wpisy Foldery Nowy Folder Biblioteka medidw | pedaj nowe
8] Media

Biblioteka

2l i (< EH | wszystkie elementy media v | | Wszystkie daty ¥ Zaznaczanie wielu

Dc
B Wszystkie plik

B moj folder ze zdjeciami

ryc. 22
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A nastepnie wybierajgc zdjecia ktére sg nasze [ryc. 23]

Foldery Il Biblioteka mediow | oo news

ryc. 23

Po wykonaniu tej operacji nasze zdjecia bedg widoczne w folderze Wszystkie pliki oraz w folderze
maj folder ze zdjeciami. Dzieki takiej operacji folder méj folder ze zdjeciami bedzie zawierat tylko
nasze pliki i tatwiej bedzie nimi zarzadza¢. Stworzony przez Panistwa folder jest widoczny tylko dla
Panstwa inni uzytkownicy nie bedg go widzieli.

Druga metoda tadowania zdje¢ do systemu polega na umieszczaniu ich bezposrednio w bibliotece
medidéw i wskazywaniu katalogu w ktérym majg zosta¢ umieszczone. W tym celu tworzymy wiasny
katalog tak jak to zostato pokazane przed chwilg. Nastepnie klikamy w nazwe utworzonego katalogu
i przeciggamy do okna przegladarki w miejsce wskazane czerwong elipsg [ryc. 24, 25] pliki ktére
znajduja sie na naszym komputerze, te pliki mozemy przeciggnac¢ np. z eksploratora windows.

Foldery 13 Howy Folder Biblioteka mediow | peds sowe

B Zmiet Narwe | | B Usioft 8l 3 B | warysthie lementy media | | Wazystkie daty v
B w

o

ryc. 24
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Upusé tutaj pliki, aby je dodac

ryc. 25

Po wykonaniu tej operacji zdjecia zacznga sie tadowac do systemu [ryc. 26].

Pomoc ¥

Wpisy Foldery B3 Nowy Folder Biblioteka mediow | podsj nowe

2 ¥
0 Media
¥ Zmieri Nazwe | B 8l Anuluj

Biblioteka
B3 Wszystkie pliki

BT Bez kategorii

"W

I moj folder ze zdjeciami
1920px-POL_wojewddztwo_matopolskie COA.-

1920px-POL_wojewodziwo_mazowieckie COA...
1920px-POL_wojewddztwo _opolskie COAsvg.-

1920px-POL_wojewddztwo_podkarpackie CO.-

ryc. 26

Po zakonczeniu zdjecia bedg widoczne w folderze ze wszystkimi zdjeciami oraz w Paristwa osobistym
folderze maj folder ze zdjeciami.
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